REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W GDANSKU

Nr sprawy RDOS-Gd-01.1.261.1.16.2016.LM

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. w Dz. U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.).

Przedmiot zamoéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesytek
kurierskich na potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdarisku
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Spetniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdorisk, tel : 58 68-36-800, fax: 58 68-36-803, sekretariol@gda rdos.gov.pl, gdansk.rdos gov.pl
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. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku,
ul. Chmielna 54/57

80-873 Gdansk

NIP: 503-304-72-93, REGON: 220-700-750

http:// bip.gdansk.rdos.gov.pl/

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t. . w Dz, U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej
Justawg”.

2. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane w niniejszej SIWZ, maja zastosowanie
przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek
pocztowych oraz przesytek kurierskich i ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)

oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego. W ramach zamoéwienia

Zamawiajgcy przewiduje obowigzek nadawania przesytek rejestrowanych w polskiej

placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267)).

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Szacunkowe dane dotyczace ilosci nadawanych przesylek pocztowych przez

Zamawiajacego zawiera Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do SIWZ. llosci

mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca

wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych

w trakcie realizacji umowy.

4. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzgcy do wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

&M

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV)
CPV 64.10.00.00-7 - ustugi pocztowe i kurierskie
64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2017 r. do 30.12.2017 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu;
Brak podstaw do wykluczenia zostanie wstepnie zweryfikowany na podstawie
przedtozonego wraz z oferta oéwiadczenia — wg wzoru na zafgczniku nr 3 do SIWZ
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2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedtozy aktualny wpis do
rejestru operatorobw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) na podstawie ktdrego Operator
pocztowy uprawniony jest do wykonywania dziatalnos$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek.

b) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

¢) Zdolnosci technicznej i zawodowej
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmnie;
dwie ustugi swiadczenia ustug pocztowych o wartosci brutto kazdej z nich nie
mniejszej niz 100 000 z.

VI. FAKULTATYWNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24

UST. 5 USTAWY PZP.

1. Zamawiajgcy wykluczy z przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia

a)

b)

d)

publicznego wykonawce:

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pézn.
zm.) lub ktérego upadito$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadto$ci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. - Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pézn. zm.);

Ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkow dowodowych;
Jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 14 ustawy PZP,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art.
17 ust. 1 pkt. 2-4 ustawy PZP z:

a. zamawiajgcym,

b. osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

c. cztonkami komisji przetargowej,

d. osobami, ktore ztozyly oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy PZP
— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

Ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1—4 ustawy PZP,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

Wobec ktdrego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow
0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizsza
niz 3000 ztotych;
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VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 oraz 24 ust. 5 — ustawy PZP, nalezy zlozy¢:

- Wypetnione o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru na zatgczniku
nr 3 do SIWZ.

2. W celu wstepnego wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
nalezy zlozy¢:

- Wypetnione o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg wzoru
na zataczniku 4 do SIWZ;

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu os$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. (Zatacznik nr 5 do SIWZ)

4. Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w przedmiotowym postepowaniu, celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia, na wezwanie Zamawiajacego, ztozy nastepujace dokumenty:

a. odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1

ustawy
5. Wpykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza

w przedmiotowym postepowaniu, celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu

w postepowaniu, na wezwanie Zamawiajacego, ztozy nastgpujace dokumenty:

a. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie wskazanym w Rozdz. V pkt. 2 lit. ¢) w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych zostaty wykonane wraz z zatgczeniem
dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty lub sg wykonywane nalezycie — wediug
wzoru na zataczniku nr 8 do SIWZ.

b. aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) na podstawie ktérego Operator
pocztowy uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie Krajowym i zagranicznym
przesylek.

6. Dowodami o ktérych mowa w Rozdz. VIl pkt 5 lit a) sa:

1) Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub cigglych sa
wykonywane;

2) w przypadku zamowien na ustugi — oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé poswiadczenia o ktérym mowa w ust 1.

7. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
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ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

8. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia — wg
wzoru na zatgczniku nr 9 do SIWZ,

9. Zamawiajgcy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

10. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

11. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w ust. 9, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce
warunkow udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sig¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zaméwienia, jezeli
wykaze  zdolnosci techniczne Ilub zawodowe Iub sytuacje finansowg Iub
ekonomiczna, o ktérych mowa w ust. 9

12. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postgpowaniu skiada takze o$wiadczenie wg
wzoru na zataczniku nr 3 i nr 4 do SIWZ dotyczace tych podmiotdw.

13. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postepowaniu sktada takze o$wiadczenie wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ -
dotyczace podwykonawcow.

14. W przypadku wspdinego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcéw, o$wiadczenie
wg wzoru na zatgczniku nr 3 oraz nr 4 do SIWZ skfada kazdy z wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu
w oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

15. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym beda skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

16. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu beda sktadane
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.
Zamawiajgcy moze zgdacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

17. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotébw muszg by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

18. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3:
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1) lit. a - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci.

19. Dokument, o ktérych mowa w pkt. 17 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

20. Jezeli w kraju w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw , o ktdrych
mowa w ust 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

21. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce

majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Komisja przetargowa moze zwroci¢ sig do wlasciwych organdw odpowiednio kraju w
ktorym wykonawca ma siedzibe kub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

22. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o

udzielenie zamoéwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
wykonawcéw do ziozenia wszystkich lub niektérych osdwiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zitozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

23. Wykonawca nie jest obowigzany do ziozenia os$wiadczen Ilub dokumentow

potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352) . W takiej sytuacji wykonawca zobligowany jest do
wskazania Zamawiajagcemu sygnatury postepowania, w ktérym wymagane
dokumenty lub oswiadczenia sie znajduja.

VIll. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A TAKZE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku
oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji przekazanych za pomoca faksu
lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zgdanie drugiej niezwitocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. Wyjasnienia tre$ci SIWZ udzielane sg na zasadach okreslonych
w art. 38 ustawy.

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla sktadania oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadczenn i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz petnomocnictw.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub
na poczte elektroniczng zostato mu doreczone w sposoéb, ktory umozliwit Wykonawcy
zapoznanie sig z trescig pisma.

4. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z
Wykonawcami jest:

W sprawach formalno prawnych:
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Krystyna Molenda - st. Inspektor ds. zaméwien publicznych, w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.30 do 14.00. tel. 58 683 68 35
W sprawach merytorycznych:
Elzbieta Spryngacz - st Inspektor, w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.30 do 14.00. tel. 58 683 68 22.

5. Numer faksu Zamawiajgcego, na ktéry nalezy kierowaé o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje to: 58 683 68 03
Adres e-mail: sekretariat@gda.rdos.gov.pl

Korespondencja przestana za pomoca faksu lub drogg elektroniczng po godzinach
urzedowania tj. po godz. 15.30 zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy
Zamawiajacego i uznana za wniesiong w dniu jej zarejestrowania.

Adres do korespondencji pisemne;j:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdarsku

ul. Chmielna 54/57

80-748 Gdansk

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Sktadajgcy oferte Wykonawca pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécié sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 2
do SIWZ.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty: wypetnione wstepne o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu — wg wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ, wypetione
wstepne oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru na zataczniku nr 3
do SIWZ, ewentualne petnomocnictwa, wypetniony formularz asortymentowo — cenowy
(zatgcznik nr 2 (oferta) do SIWZ).

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na wykonanie zaméwienia.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technikg (dopuszcza sie
sporzgdzenie oferty w formie maszynopisu lub technika komputerowsg) oraz podpisana
wraz z zatgcznikami przez osobe/osoby upowaznione do skitadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym badZ ewidencii
dziatalnosci gospodarczej lub osoby posiadajgce pisemne petnomocnictwo w tym
zakresie. Petnomocnictwo stanowi zatgcznik do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub po$wiadczonej
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

4.1 W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one byé po$wiadczone za
zgodno$c z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

4.2 W przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobg upowazniong, nalezy do oferty dofgczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

5. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza byé spiete lub zszyte i
zabezpieczone w sposob zapobiegajgcy mozliwosci zdekompletowania. Wszystkie strony

powinny by¢ kolejno ponumerowane. Brak numeracji stron oraz niezszycie lub niespiecie
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oferty nie powoduje jej odrzucenia, jednakze w takim przypadku Wykonawca nie moze
powolywac sie, ze usunieto ktorgs ze stron.
6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.
7. Oferte nalezy ztozy¢é w dwdch nieprzezroczystych, zamknietych kopertach,
zapieczetowanych w sposéb gwarantujgcy zachowanie ich w stanie nienaruszonym.
Koperta zewnetrzna ma by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego oraz by¢ oznakowana
nastepujgco:

"Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdarsku

nr sprawy: RDOS-Gd-01.1.261.1.16.2016.LM
Nie otwiera¢ przed datg 12.12.2016 r. godz. 10:00”

Koperta wewnetrzna — oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

8. Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczgce
Jtajemnicy przedsiebiorstwa® w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

8.1 Informacje zastrzezone nalezy dofaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych,
jawnych elementow z napisem ,tajemnica przedsiebiorstwa’.

8.2 W przypadku braku stosownego zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze byc
ujawniona.

9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93, ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Xll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy skiada¢ w formie pisemnej w Kancelarii Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-873 Gdansk, (parter) lub drogg pocztowg
do dnia 12.12. 2016 roku do godz. 09:30.
2. Za termin ziozenia uwaza sie fizyczng obecno$¢ oferty w miejscu skftadania ofert,
okreslonym w ust. 1.
3. Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 211 A, dnia
12.12. 2016 roku o godz. 10:00.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, jaka kwote
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
5. Zamawiajgcy poda Wykonawcom do wiadomosci:
a. nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,
b. cene oferty.

Xlil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z doktadnoscig nie
wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

2. Wykonawca poda cene oferty zgodnie z formularzem ofertowym sporzgdzonym wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ. Okreslona w ten sposob cena oferty
stuzy¢ bedzie wytgcznie do porownywania ofert. Rozliczenia za realizacje zamdwienia
beda prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek
pocztowych podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym i faktyczne ilosci
nadanych przesyiek.

3. Zataczona do oferty kalkulacja warto$ci zamdwienia musi zawiera¢ ceny jednostkowe
przesytek pocztowych z uwzglednieniem ich rodzaju, kategorii i gabarytu. Cena musi
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia.

4. Cena podana w ofercie (brutto) powinna by¢ okreslona jednoznacznie i obliczona do
dwoch miejsc po przecinku.
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5. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce beda obowigzywaty w okresie realizacji
umowy i nie mogg ulec zmianie.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w PLN.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert

wymienionych ponizej.

2. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego

rozpatrywania, jezeli:

1) Oferent przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,

2) Z tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Oferent spetnia warunki formalne
okreslone niniejszg specyfikacja,

3) Zitozone oswiadczenia sa aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

Kryteria oceny:

KRYTERIUM 1 CENA 60% (1% = 1 pkt.)

Oferta najtansza ofrzyma 60 pkt. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

Cn
Cl= ———  x60pkt
Cb
Gdzie:
Cn - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cb- cena oferty rozpatrywane;j
C1 - wartosc oferty w kryterium cena

KRYTERIUM 2 — liczba placowek w wojewddztwie pomorskim — znaczenie 40 % (1% = 1

pkt.)
Zamawiajagcy w celu oceny liczby placowek, ktére stanowia wiasne jednostki
organizacyjne wykonawcy na terenie wojewddztwa pomorskiego wymaga

uzupetnienia druku oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ w zakresie podania
liczby placéwek oraz wypetnienia Zatacznika nr 7 do SIWZ).

W przypadku nie podania informacji opisanej powyzej Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy O
pkt w kryterium liczba placowek.

Liczba punktéw jakg mozna uzyskaé¢ w kryterium jakos¢, obliczona zostanie na podstawie
nastepujgcego wzoru:

S
Y=——"—" ¥ 40 pkt.
So
gdzie:

Y — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
S - liczba placowek podana przez Wykonawce w druku oferta
So - najwigksza liczba placowek sposrod wszystkich ztozonych ofert

Sposob oceny ofert:
C=C1+Y
C —faczna suma punktéw
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C1 - liczba punktdéw w kryterium cena
Y - liczba punktéw w kryterium liczba placéwek

3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta zawierajgca najwyzszg ocene
punktowa.

Modyfikacja i wycofywanie oferty
1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta, w zamkniete] kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
ZMIANA”.

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA”" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,\WYCOFANIE”.

5. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych
nie beda otwierane.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednoczes$nie

zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jei wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uptywie umowa
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, zostang zamieszczone w siedzibie

Zamawiajacego na tablicy ogtoszen oraz na jego stronie internetowe;.

3. Wykonawcy, kidrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy wskaze

termin i miejsce podpisania umowy.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 6
do niniejszej SIWZ.
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Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy przewiduje mozliwoéé dokonania
istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Istotne zmiany postanowiern umowy moga
dotyczy¢:

1. W sytuacji gdy w zwigzku ze zmiang przepiséw prawa, zmianie ulegnie stawka podatku
od towardw i ustug VAT Zamawiajacy zmodyfikuje postanowienia umowy w zakresie
podatku VAT i w konsekwencji zmiany kwoty wynagrodzenia Wykonawcy brutto, przy
czym kwota netto pozostaje bez zmian.

2. Strony zobowigzujg sie do dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty Wykonawcy, polegajgcych na obnizeniu cen okreslonych przez
Wykonawce w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, w przypadku gdy
optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
bedg nizsze od cen wynikajacych z przediozonej oferty. Wykonawca ma wéwczas
obowigzek stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty dla ustug bedgcych
przedmiotem zamowienia.

3. Umowa w szczegolnosci ulega rozwigzaniu, jesli do dnia jej wejscia w zycie
Zamawiajgcy nie otrzyma $rodkow budzetowych wystarczajgcych na jej catkowite
wykonanie lub tez przyznane $rodki zostang cofniete w catosci lub czesci.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWNIENIA

1. Informacje og6ine.

1) Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp,

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp,

3) Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sg:

a) Przekazanie informacji o nieprawidiowos$ciach zamawiajgcemu w oparciu o art.
181 ustawy Pzp,
b) Whniesienie odwotania na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp,
c) Skarga do sadu.
2. Szczegbtowo kwestie zwigzane z wniesieniem odwotania zawarte sg w art. 179-189
ustawy Pzp.
XIX. PODWYKONAWCY
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie cze$¢ zamowienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.
Wykaz zatacznikow:

1) zatacznik nr 1 do — szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia;

2) zalgcznik nr 2 do — wzér formularza ofertowego;

3) zatgcznik nr 3 do — wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

4) zatgcznik nr 4 do — wzdr o$wiadczenia spetnieniu warunkéw ;

5) zatgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

6) Zatgcznik nr 6 — wzor umowy

7) Zatgcznik nr 7 =Wykaz Placdwek pocztowych

8) Zatgcznik nr 8 — Wykaz dostaw

9) Zatgcznik nr 9 wzdr zobowigzania podmiotéw trzecich.

Zatwierdzam:

Gdaﬁsk, dnia .Q”Qt & 4“1‘ '-9-046 /A Oantila Makowske
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