REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W GDANSKU

ZALtACZNIK NR 3 — Wzér umowy

Nr sprawy: O1.1.261.2.87.2020.AK

Umowa Nr......cccevnveee.
zawarta w Gdanskuwdniu ..o,

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska w Gdansku
ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk, NIP 583-304-72-93, REGON 220700750,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”

wspdlnie zwanymi ,Stronami”, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przygotowanie akt spraw do przekazania do
archiwum zakladowego oraz prowadzenie archiwum zaktadowego Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdansku.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z zatgcznik nr 1 do
umowy, stanowigcym jej integralng czes¢ i zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego oraz
obowigzujgcymi przepisami.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot umowy w pomieszczeniu archiwum w
dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8%
do 14%,

4. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie z wszelkimi materiatami niezbednymi
do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od 02.01.2021r. do 31.03.2021r.
§3

1. Przedmiot umowy wykonywany bedzie w pomieszczeniu - archiwum zaktadowym
Zamawiajgcego, mieszczgcym sie w obiekcie przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku.

2. Wraz z zawarciem umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy protokolarnie na czas jej
realizacji:

a. pomieszczenie archiwum zaktadowego;

b. wyposazenie pomieszczenia wymienionego w ust.1 umozliwiajgce realizacje
przedmiotu umowy;

c. dokumentacje przeznaczong do archiwizaciji.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat dokumentacje do archiwizacji sukcesywnie, a takze
zapewni niezbedne materiaty do jej realizaciji.

§4
1. ZamawiajgCy UPOWAZNIA ......cueueuenenene ettt ettt e e e na e e do kontaktéw
z Wykonawca w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
*
i%ﬁ ﬁ‘z&
%

\‘/ Spefniamy wymagania EMAS — zarzodzamy urzedem efekiywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk, tel.: 58 68-36-800, fax: 58 68-36-803, sekretariat.gdansk@rdos.gov.pl, gdansk.rdos.gov.pl

Srodowlskowego
PL 2.22-004-70



2. Osoby wymienione w ust. 1 upowaznione sg do podpisania protokotdw zdawczo -
odbiorczych potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie zadah przypadajgcych w danym
okresie.

§5

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonania przedmiotu umowy
oraz wniesienia uwag w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z umowg lub przepisami
prawa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia wskazanych niezgodnosci bezzwiocznie, bez
prawa do odrebnego wynagrodzenia z tego tytutu.

3. Zamawiajacy ma staty dostep do archiwum.

§6
Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. postepowania z dokumentacjg Zamawiajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami archiwizacji,

b. przestrzegania przepisow zwigzanych z przechowywaniem dokumentacji, w tym
ochrona danych osobowych, a takze p.poz., bhp oraz zabezpieczenia dokumentaciji
bedgcej przedmiotem umowy przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg,

c. zachowania tajemnicy wszelkich informaciji, uzyskanych w trakcie obstugi archiwalnej
dokumentacji Zamawiajgcego.

§7

1. Za wykonane prace, stanowigce przedmiot niniejszej umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci:

Brutto............. zt (stownie ztotych: ... /100)
netto......... (stownie ztotych: ... /100)
plus VAT...... Youeeaaannnn zt (stownie ztotych:...........oooiiiii /100).
2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w miesigecznych ratach w wysokos$ci: brutto ..................
ztotych (stownie ztotych: ... 00/100).

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 bedzie ptatne w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, wystawionej po zrealizowaniu
ustugi przypadajgcej w danym okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa
w pkt. 7.

4. Wykonawca oswiadcza, ze wskazane przez niego w ofercie wynagrodzenie jest wigzgce

od chwili ztozenia oferty i nie ulegnie zmianie przez caty okres trwania umowy.

5. Jako dzieh zaptaty Strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

6. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie

moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okres$lonego w ust.1.
7. Strony zgodnie ustalajg, ze okresem rozliczeniowym, za ktéry wystawiana jest faktura
VAT, jest miesigc kalendarzowy.

8. Dane do wystawienia faktury/rachunku Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk.

9. Adresem doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku jest: Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o kazdej zmianie statusu podatkowego, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od
zaistnienia takiej zmiany.

11. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Wykonawcy w czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT w przypadku gdy
Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca na stronach Ministerstwa Finanséw nie jest
wskazany jako podatnik VAT czynny — do czasu przekazania Zamawiajgcemu
aktualnego (wydanego nie wczesniej niz 14 dni przed przekazaniem Zamawiajgcemu)
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, ze Wykonawca jest czynnym podatnikiem
podatku VAT. W takim przypadku bieg terminu do zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy
w czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT ulega przerwaniu.
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12. Zamawiajgcy moze dokonac ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielnosci

ptatnosci, zgodnie ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U.

z 2020 ., poz. 106 ze zm.).

13. Wykonawca nie moze dokonaé¢ przelewu wierzytelnosci z niniejszej umowy na osobe
trzecig bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
14. W przypadku zmiany stawki podatku VAT powyzszg okolicznos¢ Wykonawca uwzgledni

w fakturze bez koniecznosci zmiany umowy.

§8
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze:

a. w przypadku rozwigzania umowy z winy Wykonawcy zgdaé zaptaty kary umownej
w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1;

b. Zzada¢ kary umownej za kazdorazowe naruszenie terminéw okreslonych w § 1 ust. 3
umowy, w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust.1, za kazdy
dzien zwioki;

c. zadac¢ kary umownej w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego,
z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, w wysokosci 20 %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust.1

2. Niezaleznie od roszczen, o ktéorych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od

Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ kar umownych na zasadach

ogolnych okreslonych przepisami Kodeksu Cywilnego.

3. W przypadku zwioki w realizacji wykonania umowy o wiecej niz 15 dni, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy.
4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej przez Zamawiajgcego

z naleznym wynagrodzeniem bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen.

§9

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é odstgpienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od
umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania.

3. Umowa w szczegodlnosci ulega rozwigzaniu, jesli do dnia jej wejscia w zycie Zamawiajgcy
nie otrzyma srodkow budzetowych wystarczajgcych na jej catkowite wykonanie lub tez
przyznane $rodki zostang cofniete w catosci lub czesci.

4. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez podawania przyczyny z zachowaniem
1 - miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

5. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, jesli
Wykonawca narusza istotne postanowienia umowy, w sposob razacy.

6. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przygotuje dokumentacje do jej odebrania
przez Zamawiajgcego w archiwum w terminie ustalonym przez strony.

7. Z czynnoéci, o ktérych mowa w § 9 ust. 6 zostanie sporzgdzony protokot.

§10

Wykonawca zapewni we wilasnym zakresie tgcznosc¢ telefoniczng z Zamawiajgcym

i udostepni numer telefonu Zamawiajgcemu do kontaktu w sprawach realizacji przedmiotu

zamowienia.

§11

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wywotane przez Wykonawce w trakcie
wykonywania niniejszej umowy. W przypadku ewentualnych roszczen osob trzecich
wzgledem Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie przejg¢ wytaczng odpowiedzialnosc
zwalniajgc z niej jednoczes$nie Zamawiajgcego.
§12
1. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z zasadami Polityki Srodowiskowej Regionalne;
Dyrekcji Ochrony  Srodowiska w  Gdansku, opublikowanymi na stronie
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http://gdansk.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

2. Strony ustalajg, ze ochrona danych poufnych znajdujgcych sie w przekazywanej
dokumentacji bedzie odbywata sie na podstawie odrebnej umowy.

3. Kazda zmiana postanowienh umowy wymaga pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjgtkiem zmiany co do § 4 umowy, gdzie wystarczy pisemna informacja
0 zmianach.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy, wlasciwe ze wzgledu na
przedmiot umowy.

5. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg Umowy bedg rozpoznawane przez sad
wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

6. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla
kazdej ze stron.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

Zatagcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia,
Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

Wykonawca Zamawiajacy

Umowe zawarto z uwzglednieniem przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. Poz. 1843 ze zm.).
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