
 

 

ZAŁĄCZNIK NR 3 – Wzór umowy 

Nr sprawy:  OI.I.261.2.87.2020.AK   

 

Umowa   Nr …………….. 

zawarta w Gdańsku w dniu ……………………. 

pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska w Gdańsku 
ul. Chmielna  54/57, 80-748 Gdańsk, NIP 583-304-72-93, REGON 220700750, 
reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………………... 

a 

……………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą”   

wspólnie zwanymi „Stronami”, o następującej treści: 

 

§ 1 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przygotowanie akt spraw do przekazania do 

archiwum zakładowego oraz prowadzenie archiwum zakładowego Regionalnej 
Dyrekcji Ochrony Środowiska w Gdańsku. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z załącznik nr 1 do 
umowy, stanowiącym jej integralną część i zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego oraz 
obowiązującymi przepisami. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy w pomieszczeniu archiwum w 
dniach i godzinach pracy Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 800 
do 1400. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z wszelkimi materiałami niezbędnymi 
do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy 

§ 2 
Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od 02.01.2021r. do 31.03.2021r.  

§ 3 
1. Przedmiot umowy wykonywany będzie w pomieszczeniu - archiwum zakładowym 

Zamawiającego, mieszczącym się w obiekcie przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdańsku. 
2. Wraz z zawarciem umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy protokolarnie na czas jej 

realizacji: 
a. pomieszczenie archiwum zakładowego; 
b. wyposażenie pomieszczenia wymienionego w ust.1 umożliwiające realizację 

przedmiotu umowy; 
c. dokumentację przeznaczoną do archiwizacji. 

3. Zamawiający będzie przekazywał dokumentację do archiwizacji sukcesywnie, a także 
zapewni niezbędne materiały do jej realizacji. 

§ 4 
1. Zamawiający upoważnia ………………………………………………………… do kontaktów  

z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 
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2. Osoby wymienione w ust. 1 upoważnione są do podpisania protokołów zdawczo - 
odbiorczych potwierdzających  prawidłowe wykonanie zadań przypadających w danym 
okresie. 

§ 5 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonania przedmiotu umowy 

oraz wniesienia uwag w przypadku stwierdzenia niezgodności z umową lub przepisami 
prawa.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wskazanych niezgodności bezzwłocznie, bez 
prawa do odrębnego wynagrodzenia z tego tytułu. 

3. Zamawiający ma stały dostęp do archiwum. 
§ 6 

Wykonawca zobowiązuje się do:  
a. postepowania z dokumentacją Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami  

i zasadami archiwizacji, 
b. przestrzegania przepisów związanych z przechowywaniem dokumentacji, w tym 

ochrona danych osobowych, a także p.poż., bhp oraz zabezpieczenia dokumentacji 
będącej przedmiotem umowy przed  uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieżą, 

c. zachowania tajemnicy wszelkich informacji, uzyskanych w trakcie obsługi archiwalnej 
dokumentacji Zamawiającego. 

§ 7 
1. Za wykonane prace, stanowiące przedmiot niniejszej umowy Wykonawca otrzyma 

wynagrodzenie w wysokości: 
     Brutto……....... zł  (słownie złotych: …………………………………… ../100) 
     netto……… (słownie złotych: ...................…………………………….. ../100)  
     plus VAT……%........… zł (słownie złotych:………………………… ../100).  
2. Wynagrodzenie płatne będzie w miesięcznych ratach w wysokości:  brutto ……………… 

złotych (słownie złotych: ……………………………. 00/100). 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 będzie płatne w formie przelewu na rachunek 

bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 21 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, wystawionej po zrealizowaniu 
usługi przypadającej w danym okresie rozliczeniowym, o którym mowa  
w pkt. 7. 

4. Wykonawca oświadcza, że wskazane przez niego w ofercie wynagrodzenie jest wiążące 

od chwili złożenia oferty i nie ulegnie zmianie przez cały okres trwania umowy. 

5. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

6. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie 
może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust.1. 

7. Strony zgodnie ustalają, że okresem rozliczeniowym, za który wystawiana jest faktura 
VAT, jest miesiąc kalendarzowy.  

8. Dane do wystawienia faktury/rachunku Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska  
w Gdańsku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdańsk.  

9. Adresem doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku jest: Regionalna Dyrekcja 
Ochrony Środowiska w Gdańsku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdańsk. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego  
o każdej zmianie statusu podatkowego, nie później niż w terminie 3 dni roboczych od 
zaistnienia takiej zmiany. 

11. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia 
Wykonawcy w części odpowiadającej wysokości podatku VAT w przypadku gdy 
Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca na stronach Ministerstwa Finansów nie jest 
wskazany jako podatnik VAT czynny – do czasu przekazania Zamawiającemu 
aktualnego (wydanego nie wcześniej niż 14 dni przed przekazaniem Zamawiającemu) 
zaświadczenia z Urzędu Skarbowego, że Wykonawca jest czynnym podatnikiem 
podatku VAT. W takim przypadku bieg terminu do zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy  
w części odpowiadającej wysokości podatku VAT ulega przerwaniu. 
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12. Zamawiający może dokonać płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielności 
płatności, zgodnie ustawą z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U.  
z 2020 r., poz. 106 ze zm.). 

13. Wykonawca nie może dokonać przelewu wierzytelności z niniejszej umowy na osobę 
trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

14. W przypadku zmiany stawki podatku VAT powyższą okoliczność Wykonawca uwzględni  
w fakturze bez konieczności zmiany umowy. 

§ 8 
1.   W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Zamawiający może: 

a. w przypadku rozwiązania umowy z winy Wykonawcy żądać zapłaty kary umownej  
w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1; 

b. żądać kary umownej za każdorazowe naruszenie terminów określonych w § 1 ust. 3 
umowy,  w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust.1, za każdy 
dzień zwłoki; 

c. żądać kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego,  
z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, w wysokości 20 % 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust.1     

2.   Niezależnie od roszczeń, o których mowa w ust. 1, Zamawiający może dochodzić od 
Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach 
ogólnych określonych przepisami Kodeksu Cywilnego. 

3.   W przypadku zwłoki w realizacji wykonania umowy o więcej niż 15 dni, Zamawiający 
może odstąpić od umowy. 

4.   Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej przez Zamawiającego 
z należnym wynagrodzeniem bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń. 

 
§ 9 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia 
istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od 
umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku określonym w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy, nie może natomiast żądać odszkodowania. 

3. Umowa w szczególności ulega rozwiązaniu, jeśli do dnia jej wejścia w życie Zamawiający 
nie otrzyma środków budżetowych wystarczających na jej całkowite wykonanie lub też 
przyznane środki zostaną cofnięte w całości lub części.  

4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez podawania przyczyny z zachowaniem  
1 - miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego. 

5. Zamawiającemu przysługuje możliwość rozwiązania umowy bez wypowiedzenia, jeśli 
Wykonawca narusza istotne postanowienia umowy, w sposób rażący. 

6. W przypadku rozwiązania umowy Wykonawca przygotuje dokumentację do jej odebrania 
przez Zamawiającego w archiwum w terminie ustalonym przez strony. 

7. Z czynności, o których mowa w § 9 ust. 6 zostanie sporządzony protokół. 
§ 10 

Wykonawca zapewni we własnym zakresie łączność telefoniczną z Zamawiającym  
i udostępni numer telefonu Zamawiającemu do kontaktu w sprawach realizacji przedmiotu 
zamówienia. 

§ 11 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wywołane przez Wykonawcę w trakcie 
wykonywania niniejszej umowy. W przypadku ewentualnych roszczeń osób trzecich 
względem Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się przejąć wyłączną odpowiedzialność 
zwalniając z niej jednocześnie Zamawiającego. 

§ 12 
1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zasadami Polityki Środowiskowej Regionalnej 

Dyrekcji Ochrony Środowiska w Gdańsku, opublikowanymi na stronie 
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http://gdansk.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i zobowiązuje się do ich 
przestrzegania. 

2. Strony ustalają, że ochrona danych poufnych znajdujących się w przekazywanej 
dokumentacji  będzie odbywała się na podstawie odrębnej umowy. 

3. Każda zmiana postanowień umowy wymaga pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności, z wyjątkiem zmiany co do § 4 umowy, gdzie wystarczy pisemna informacja 
o zmianach. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy, właściwe ze względu na 
przedmiot umowy. 

5. Wszelkie spory powstałe w związku z realizacją Umowy będą rozpoznawane przez sąd 
właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

6. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla 
każdej ze stron. 

7. Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki: 
       Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia, 
       Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy, 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykonawca       Zamawiający 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Umowę zawarto z uwzględnieniem przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. Poz. 1843 ze zm.). 


