
 

 

Wzór umowy Nr …………  

 

zawarta w dniu ……………….r. między: 

Skarbem Państwa - Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska w Gdańsku ul. Chmielna 

54/57, 80-748 Gdańsk, NIP 583-304-72-93, REGON 220700750,           

zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………………. 

a 

………………………………………………………………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowana przez:  

………………………………………………………………………………………………….. 

wspólnie zwanymi „Stronami”, o następującej treści: 

 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie bieżącej usługi przeglądu lub naprawy urządzeń 

biurowych, których wykaz stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłoszenia do objęcia świadczeniem usług, o 

których mowa w ust. 1, innych podobnych urządzeń biurowych niewymienionych w 

załączniku, na warunkach cenowych podanych w ofercie, bez zmiany wartości 

zamówienia, o którym mowa w § 3. Zmiana ilości urządzeń biurowych nie wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy lecz następuje na podstawie pisemnego zawiadomienia 

dokonanego przez Zamawiającego.  

§2 

1. Koszt netto i brutto przeglądu jednego urządzenia oraz koszt roboczogodziny za 

naprawę urządzeń wymienione są w załączniku do niniejszej umowy - oferta 

Wykonawcy, który stanowi jej integralną część. 

2. Koszty o których mowa w ust. 1 zawierają wszystkie koszty niezbędne do realizacji 

przedmiotu umowy, z wyjątkiem wartości części zamiennych. 

3. Koszty, o których mowa w ust.1 nie mogą ulec podwyższeniu w okresie obowiązywania 

umowy. 

4. Całkowite wynagrodzenie za przedmiot umowy uwzględniać będzie wartość 

oryginalnych, nowych części zamiennych. 

5. Wykonawca za wykonanie usługi przeglądu otrzyma wynagrodzenie wyliczone  

z przemnożenia liczby faktycznie podlegających przeglądowi urządzeń określonych  w § 

1 niniejszej umowy przez odpowiadającą im cenę jednostkową określoną w ofercie.  

6. Wykonawca za wykonanie usługi naprawy otrzyma wynagrodzenie wyliczone  

z przemnożenia liczby roboczogodzin poświęconych naprawie urządzeń określonych   

w § 1 niniejszej umowy przez odpowiadającą im cenę jednostkową określoną w ofercie.  

7. Wynagrodzenie przewidziane ust. 5 i 6 będzie powiększone o wartość zakupionych 

przez Wykonawcę części zamiennych. Za części zamienne i materiały eksploatacyjne 

Zamawiający zapłaci na podstawie sporządzonego protokołu wykonania usługi 

zatwierdzonego przez obie Strony, z którego wynika wykonana usługa oraz prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 
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§3 

1. Maksymalną wartość zamówienia uwzględniającego wartość wymienionych części 

urządzeń ustala się na kwotę:  

6 150,00 złotych brutto (słownie: sześć tysięcy sto pięćdziesiąt złotych 00/100). 

2. Umowa zostaje zawarta na czas określony: od dnia zawarcia do dnia  

31 grudnia 2020 roku z zastrzeżeniem ust. 4. 

3. Realizacja zamówienia o niższej wartości nie powoduje przedłużania okresu 

obowiązywania Umowy. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wnosił roszczeń z tytułu 

niewykorzystania przez Zamawiającego wartości  zamówienia wymienionej w ust. 1. 

4. W przypadku wyczerpania się kwoty, o której mowa w ust. 1 przed upływem terminu 

końcowego wskazanego w ust. 2, umowa ulega rozwiązaniu z dniem wyczerpania. 

5. Zamawiający zobowiązuje się dokonać każdorazowo zapłaty za wykonanie usługi 

zgodnie z umową, przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę na fakturze , 

w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania. 

6. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Adresem doręczenia Zamawiającemu faktury jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony 

Środowiska w Gdańsku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdańsk. 

8. Wykonawca oświadcza, że z chwilą zawarcia przedmiotowej Umowy jest czynnym 

płatnikiem podatku Vat. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego  

o każdej zmianie statusu podatkowego, nie później niż w terminie 3-ch dni roboczych od 

zaistnienia takiej zmiany. 

10. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia 

Wykonawcy w części odpowiadającej wysokości podatku VAT w przypadku gdy 

Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca na stronach Ministerstwa Finansów nie jest 

wskazany jako podatnik VAT czynny – do czasu przekazania Zamawiającemu 

aktualnego (wydanego nie wcześniej niż 14 dni przed przekazaniem Zamawiającemu) 

zaświadczenia z Urzędu Skarbowego, że Wykonawca jest czynnym podatnikiem 

podatku VAT. W takim przypadku bieg terminu do zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy  

nie biegnie.  

11. Zamawiający może dokonać płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielności 

płatności, zgodnie  ustawą  z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz.U.2020 poz. 106  t.j.). 

12. Wykonawca nie może dokonać przelewu wierzytelności z niniejszej umowy na osobę 

treścią bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

13. W przypadku zmiany stawki podatku VAT powyższą okoliczność Wykonawca uwzględni 

w fakturze bez konieczności zmiany Umowy. 

§4 

1. Przedmiot zamówienia wykonywany będzie po uprzednim otrzymaniu zgłoszenia od 

Zamawiającego, które winno być przesłane, e-mailem: 

…………………………………………………………. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przegląd urządzenia biurowego przed 

przystąpieniem do naprawy w terminie 2 dni roboczych od dnia wysłania zgłoszenia – 

przesłanego e-mailem lub faksem, w dni robocze w godzinach od 09:00 do 15:00  

w siedzibie Zamawiającego, w terminach wzajemnie uzgodnionych  przez 
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przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. Wykonawca ma obowiązek 

natychmiastowego potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia.  

3. Po zapoznaniu się z ekspertyzą techniczną wraz z ewentualną kalkulacją naprawy 

wydaną po przeglądzie, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający podejmie decyzję 

w sprawie zasadności naprawy urządzenia. W przypadku decyzji o naprawie, 

Wykonawca zobowiązuje się przystąpić do naprawy w terminie 2 dni.  

4. W przypadku awarii nietypowej, wymagającej dłuższego okresu naprawy lub  

w przypadku konieczności zamówienia części nie będących w posiadaniu Wykonawcy 

koniecznych do naprawy urządzenia termin naprawy może ulec przedłużeniu do 7 dni 

roboczych, wówczas  Wykonawca dostarczy urządzenie zastępcze o podobnych 

parametrach oraz kosztach eksploatacji. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zakupu materiałów eksploatacyjnych, niezbędnych do 

naprawy urządzeń Zamawiającego, przy czym elementy te muszą posiadać gwarancję  

i być fabrycznie nowe.  

6. Wykonawca nie pobiera dodatkowych opłat za sporządzone opinie i ekspertyzy 

techniczne urządzeń. 

7. W razie konieczności wykonania naprawy poza siedzibą Zamawiającego, Wykonawca 

musi uzyskać zgodę Zamawiającego na odbiór urządzenia objętego umową, a następnie 

pokwitować jego odbiór (z opisem technicznym urządzenia). Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność materialną do wysokości wartości rynkowej kosztu za utratę lub 

uszkodzenie urządzenia objętego umową w czasie wykonywania usługi. Dostarczanie 

urządzenia objętego umową do naprawy  oraz transport powrotny po naprawach 

warsztatowych należy do Wykonawcy i odbywa się na jego koszt.  

8. Jeżeli niewykonanie usługi będzie spowodowane przyczynami niezależnymi od 

Wykonawcy, Zamawiający wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcą dodatkowy termin 

na jej wykonanie. 

9. Zamawiający upoważnia Annę Kurnikowską, tel. 58 683 68 57 do kontaktów  

z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy.  

§5 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie 

z warunkami dla danych urządzeń przewidzianych przez producenta oraz zasadami 

współczesnej wiedzy technicznej w siedzibie Zamawiającego lub siedzibie Wykonawcy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje pracownikami posiadającymi certyfikaty 

autoryzacyjne serwisów urządzeń będących przedmiotem umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że umowa zostanie wykonana przez Wykonawcę  

z zachowaniem szczególnej staranności wymaganej od profesjonalisty, w sposób 

zapewniający pełną sprawność techniczną urządzeń.  

4. Wykonawca oświadcza, że jest przygotowany pod względem technicznym  

i organizacyjnym, posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do świadczenia usług 

będących przedmiotem niniejszej umowy.  

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez swoich 

pracowników w trakcie realizacji umowy osobom przebywającym w siedzibie 

Zamawiającego oraz w mieniu Zamawiającego. 

6. Wykonanie przeglądu lub naprawy urządzeń objętych umową winno być potwierdzone 

protokołem wykonania usługi. Protokół wykonania usługi bez wad winien być podpisany 

przed przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy, zostanie on dołączony do faktury.  
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7. Wykonawca udziela gwarancji na wykonaną usługę na okres 6 miesięcy oraz na 

dostarczone części zamienne na okres 12 miesięcy od daty naprawy lub zgodnie  

z gwarancją  producenta. 

8. Dostarczone przez Wykonawcę w ramach realizacji umowy części zamienne będą 

oryginalne, fabrycznie nowe, spełniające wymagania sprzętu, dla którego są 

przeznaczone.  

9. Stosowane przez Wykonawcę materiały czyszczące i konserwujące będą produktami 

bezpiecznymi.            

§6 

Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zasadami Polityki Środowiskowej Regionalnej 

Dyrekcji Ochrony Środowiska w Gdańsku, opublikowanymi na stronie 

http://gdansk.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i zobowiązuje się do ich 

przestrzegania.   

§7 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający może: 

a.  w przypadku rozwiązania umowy z winy Wykonawcy - żądać zapłaty kary umownej  

w wysokości 25% umówionej łącznej kwoty - wartości zamówienia brutto, o którym 

mowa w § 3 ust. 1, 

b. żądać kary umownej za każdy dzień opóźnienia w przystąpieniu do napraw,  

o których mowa w § 4 ust 3 umowy w wysokości 10 % wartości brutto bieżącego 

zamówienia, 

c. żądać kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, 

 z przyczyn za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, w wysokości 25 % 

wartości zamówienia  brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

2. W przypadku opóźnienia Wykonawcy, w przystąpieniu do napraw, Zamawiający ma 

prawo odstąpić od umowy lub wyznaczyć termin dodatkowy – każdorazowo  

z zachowaniem prawa do naliczania kar umownych. 

3. W przypadku 2-krotnego pisemnego upomnienia Wykonawcy co do nie wykonania 

przedmiotu umowy, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy w trybie 

natychmiastowym. 

4. Niezależnie od roszczeń, o których mowa w ust. 1, Zamawiający może dochodzić od 

Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach 

ogólnych określonych przepisami Kodeksu Cywilnego, w przypadku gdyby niewłaściwe 

wykonanie lub niewykonanie przedmiotu umowy doprowadziło do powstania takiej 

szkody. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej przez Zamawiającego 

z należnym wynagrodzeniem bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń. 

6. W przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia 

odszkodowawcze. 

7. Zamawiający nalicza kary umowne oddzielnie za każdorazowe naruszenie postanowień 

umowy.                                                                                    

                                                                      §8 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy, poza wypadkami 

określonymi w Kodeksie Cywilnym, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy może nastąpić  
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w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku określonym w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy, nie może natomiast żądać odszkodowania. 

3. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Umowa w szczególności ulega rozwiązaniu, jeśli do dnia jej wejścia w życie Zamawiający 

nie otrzyma środków budżetowych wystarczających na jej całkowite wykonanie lub też 

przyznane środki zostaną cofnięte w całości lub części.  

5. Zamawiający może rozwiązać umowę bez podawania przyczyny z zachowaniem  

1-miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

6. Zamawiającemu przysługuje możliwość rozwiązania umowy bez wypowiedzenia, jeśli 

Wykonawca narusza istotne postanowienia umowy, w szczególności nie zapewnia 

właściwej jakości usług. 

§9 

Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje związane  

z działalnością Zamawiającego, jakie uzyskał w trakcie świadczenia usług w oparciu  

o niniejszą umowę. 

§10 

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez właściwy rzeczowo 

sąd w Gdańsku. 

§11 

1. Każda zmiana postanowień umowy wymaga pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

2.  Zmiana § 4 ust. 9, w zakresie zmiany wyznaczonej osoby do kontaktu przez 

Zamawiającego nie wymaga aneksu a jedynie pisemnego zawiadomienia Wykonawcy. 

 

§12 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy, właściwe  

ze względu na przedmiot umowy. 

§13 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

Załącznik nr 1  Wykaz sprzętu 

Załącznik nr 2  Oferta wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 
Umowę zawarto z uwzględnieniem przepisu art. art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( 

tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz.1843 ze zm.) 
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Załącznik nr 1  

do umowy nr … /2020 z dnia ………2020r. 

 

Wykaz sprzętu: 

1 BROTHER HL – 4050CDN 

2. BROTHER MFC – 9460CDN 

3. BROTHER PT-9700PC 

4. Nashuatec 3715  

5. KONICA MINOLTA bizhub C203 

6. KONICA MINOLTA bizhub C253 

7. PANASONIC KX-FL613 

8. LEXMARK E321  

9. LEXMARK E360 DN  

10. HP LaserJet P 215 DN  

11. HP LaserJet P 2055 DN 

12. HP LaserJet P2015 DN  

13. HP LaserJet 6P  

14. HP LaserJet P1505 

15. HP LaserJet E 1505 

16. HP LaserJet 2200D 

17. HP LaserJet cp 1515N color 

18. Niszczarki: KOBRA, FELLOWES, WALLNER, SHEETS 

19. HP LaserJet 5 

20. HP DeskJet 1220C 

21. HP LaserJet P2055DN 

22. HP 7760 PhotoSmart Color 

23. HP InkJet  CP1700  

24. Skaner Plus Tek Optic Pro A 320 

25. Drukarka przenośna HP Ofice Jet 252 mobile AiO  - 2 sztuki 

222222 
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