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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowe;j
zamowienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy PZP, w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przedmiot zamoéwienia:

Zakup materiatdbw biurowych na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.:
,Opracowanie planoéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000” dla RDOS w Gdansku

Zamawiajacy:

REGIONALNA
DYREKCJA
OCHRONY
SRODOWISKA
W GDANSKU
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Rozdziat I: NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdarsku
UL. Chmielna 54/57

80-748 Gdansk

NIP: 583-304-72-93 REGON: 22-07-00-750
http://bip.gdansk.rdos.gov.pl/

ROZDZIAL Ill: TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2017 poz. 1579 z pdzn. zm.) art. 39, zwanej dalej
,2ustawg” i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia,
zwanej dalej ,SIWZ", majg zastosowanie przepisy ww. ustawy.

ROZDZIAL llI: INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy.

8. Przedmiotowe postepowanie prowadzone bedzie w trybie tzw. Procedury odwréconej, o
ktérej mowa w art. 24 aa ustawy. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie

podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL IV: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby projektu nr

POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszarow
Natura 2000” (tzw. PZObis) obejmujaca:
a) segregatory (8 sztuk) — na dokumenty w formacie A4, szerokos¢ grzbietu 75 mm,

etykieta grzbietowa wymienna, rodzaj mechanizmu dzwigniowy, listwa zaciskowa,
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b)

oktadka powlekana okleing PP, wewnatrz szara satynowa okleina, kolor: niebieski,

zielony lub czarny,

segregatory (7 sztuk) — na dokumenty w formacie A4, szerokosc¢ grzbietu 50 mm,
etykieta grzbietowa wymienna, rodzaj mechanizmu dzwigniowy, listwa zaciskowa,
oktadka powlekana okleing PP, wewnatrz szara satynowa okleina, kolor: niebieski,

Zielony lub czarny,

c) papier ksero (14 ryz) — 500 sztuk w ryzie, format A4, kolor biaty, gramatura 80 g/m?.

2. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
30190000-7 materiaty biurowe

ROZDZIAL V: TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania dostawy: najpézniej do 26.11.2018 r.

ROZDZIAL VI: WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu;
Brak podstaw do wykluczenia zostanie zweryfikowany na podstawie przedtozonego

wraz z ofertg o$wiadczenia — wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ.

2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

ROZDZIAt Vil Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1-5, 7

ustawy PZP.

1. Zamawiajacy wykluczy z przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego wykonawce:

a)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.z 2016 r.
poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadio$¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
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wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadfosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260, 2261 oraz z 2017 r. poz. 791);

b) Ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych $rodkdw dowodowych;

c) Jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 14 ustawy PZP,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w
art. 17 ust. 1 pkt. 2—4 ustawy PZP z:

zamawiajgcym,

osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

cztonkami komisji przetargowe;j,
osobami, ktore ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy PZP

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronno$ci po stronie zamawiajgcego w
inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

d) Ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w
istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1-4
ustawy PZP, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania;

e) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolno$ci lub kare grzywny nie
nizsza niz 3 000 zt.;

f) Wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub
przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare

pieniezng nie nizszg niz 3000 ztotych.

ROZDZIAL VIl WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcéw
musi przedtozy¢ wraz z Formularzem ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do

SIWZ, nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
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1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktdérego wzor stanowi
Zatacznik Nr 2 do SIWZ, a na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamowienia aktualne na dzieh sktadania ofert oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy, ktérego wzor
stanowi Zatacznik Nr 3 do SIWZ,

2) w przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, o$wiadczenie
wg wzoru na zataczniku nr 2 oraz nr 3 do SIWZ sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust 5 PZP, przekazuje
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitafowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 PZP. Wraz ze
zfozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z
innym wykonawca nie prowadzq do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzér oswiadczenia stanowi Zalacznik Nr 5 do SIWZ,

3. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu bedg skfadane
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentéw dotyczgcych wykonawcy muszg by¢é poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.

5. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1126).

8. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, Zze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zfozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do ztozenia aktualnych

oswiadczen lub dokumentow.

Strona5z 17



7. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczern lub dokumentéw

potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 .
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takiej sytuacji zaleca sie aby Wykonawca
wskazal Zamawiajagcemu sygnature postepowania, w ktéorym wymagane

dokumenty, oswiadczenia sig znajduja.

ROZDZIAL IX: Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z

1.

wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a

takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z

wykonawcami.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentow wymienionych w rozdziale VIII niniejszej
SIWZ (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o kitérym mowa w art. 26
ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych Prawodawca przewidzial wytacznie forme pisemna.

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien posfugiwac sie

numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

pisemnie winny by¢ sktadane na adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku,
ul. Chmielna 54/57,
80-748 Gdansk

. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: sekretariat.adansk@rdos.gov.pl; a
faksem na nr 58-68 36 803.

. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg

faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwroécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do

kofnca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu skiadania ofert, Zamawiajgcy udzieli

wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
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ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajacy moze udzielié¢ wyjasnien
albo pozostawiC wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjaénienia na stronie
internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

8. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w rozdz. IX. 7 niniejszej SIWZ.

9. W przypadku rozbieznoéci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

11. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami
s3:

w sprawach merytorycznych, zwigzanych z niniejszym postepowaniem:
= Agata tukaszewska, tel. 58 68 36 818,

w sprawach proceduralnych zwiazanych z niniejszym postepowaniem:
= |zabela Wawrzyniak, Krystyna Molenda, tel. 58-68-36-835

od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 15.00.

Rozdziat X: Wymagania dotyczagce wadium i nalezytego zabezpieczenia wykonania

umo
1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

2. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XI: Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie

diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat Xll: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:
1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do SIWZ, zawierajagcy w szczegodlnosci: wskazanie oferowanego

przedmiotu zamoéwienia, taczng ceng ofertowg brutto, zobowigzanie dotyczgce terminu
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realizacji zamdwienia, oSwiadczenie o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji
wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen,
2) oswiadczenia wymienione w rozdziale VIII. pkt 1 ppkt 1-2 niniejszej SIWZ.

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze [ub inna trwatg i czytelng
technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4, Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

6. Tresc ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a
cata oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potgczona (np. zbindowana,
zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

9. Poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé w

nastepujacy sposob:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku
ul. Chmielna 54/57
80-748 Gdansk

»,Oferta w postepowaniu na zakup materialéw biurowych na potrzeby projektu nr
POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,,Opracowanie planow zadan ochronnych dla obszarow
Natura 2000” dla RDOS w Gdansku. nr sprawy: OI.1.261.1.30.2018.LM
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 04.09.2018 r. o godz. 11:00"
i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skfadania ofert
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zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednocze$nie wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
.tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie oéwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

13. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Ill CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

14. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie art. 90 ustawy PZP, a zfozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji,
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo =zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie
w sytuacji kiedy Wykonawca, oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé
ztozone wg takich samych zasad, jak skfadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaé sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwsze] kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ziozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach zlozonych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajgcy przyjmie sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia

wszczecia postepowania.
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18. Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadac treéci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt
3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci
i obiekcje dotyczgce treéci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym
przed terminem skfadania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale Xl niniejszej SIWZ.
Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia zamoéwienia, w tym

zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

ROZDZIAL Xlll: Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego w Gdansku ul. Chmielna 54/57, w kancelarii,
w terminie do dnia 04.09.2018 r do godz. 10:30.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylka pocztowg czy
kurierska.

3. Oferta zfozona po terminie wskazanym w rozdz. Xlll. pkt. 1 niniejszej SIWZ zostanie
zwrocona podstawie art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajagcego — pok. 211 w_dniu 04.09.2018r., o

godzinie 11:00.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy PZP.

7 Niezwitocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie

http://bip.gdansk.rdos.gov.pl/ informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkdow ptatnosci.

ROZDZIAL XIV: Zmiana, wycofanie, zwrot oferty

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢c oferte przed uptywem terminu

do sktadania ofert (art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych).

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta, w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
LZMIANA”,

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury

dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.
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4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”.

5. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy, koperty ofert wycofywanych nie

beda otwierane.

ROZDZIAt XV: Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ tgcznej ceny
ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.

2. tgczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszej SIWZ.

3. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miegjsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koficéwke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokraglic w gére).

4. Cena brutto podana przez Wykonawce jest stata i wigzgca od chwili ztozenia przez
Wykonawce oferty i nie ulegnie zmianie przez okres realizacji umowy,
za wyjgtkiem ewentualnej zmiany obowigzujacej stawki VAT, wynikajgcej
ze zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcych (wartosé netto ceny ustugi pozostaje
niezmienna).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN).

6. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skiadajgc oferte, jest zobligowany poinformowad
zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe ustugi, ktorej $wiadczenie bedzie prowadzi¢

do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

ROZDZIAt XVIi: Kryteria oceny ofert

1. Oferty oceniane bedg w oparciu o nastepujace kryteria:
1) Kryterium ,Cena” oceniane bedzie jak nizej WAGA — 60% (1% = 1pkt.)
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gdzie:

C - ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,Cena”,

Cmin — Najnizsza cena catkowita wérdd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
C; — cena catkowita oferty badanej.

2) Kryterium ,,termin dostawy” (T) waga 40% (1% = 1 pkt.)
W przypadku kryterium ,termin dostawy” oferta otrzyma:
a) 40 pkt. otrzyma Wykonawca, ktory zadeklaruje dostarczenie przedmiotu

zamowienia do 19.11.2018r.;
b) 20 pkt. otrzyma Wykonawca, ktéry zadeklaruje dostarczenie przedmiotu
zamowienia do 22.11.2018r.
c) 0 pkt. otrzyma Wykonawca, ktéry zadeklaruje dostarczenie przedmiotu
zamowienia do 26.11.2018r.
Lacznie: P=C+T

Maksymalna liczba punktow wynosi 100. Przeliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg
oferte.

2. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, kidérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie - Prawo zamowien publicznych oraz Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy
PZP.

ROZDZIAL XVII: Odrzucenie oferty
Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg Pzp,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt 3;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenie zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3;

8) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej] mowa w art. 85 ust. 2 na przediuzenie terminu
zwigzania ofertg;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidiowy jezeli
zamawiajgcy zadat wniesienia wadium;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

ROZDZIAt XVIII: Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po

wyborze oferty w_celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego
1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okreslac strony umowy, cel dziatania, sposéb wspétdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamoéwienia.

3. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba,
ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze
nazwy(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty wraz
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6.

ze streszczeniem oceny i poréwnania ziozonych ofert, zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,
c) Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze
by¢ zawarta.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacje, o
ktérych mowa w ust. 5, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w

swojej siedzibie.

ROZDZIAL XIX: Zmiany umowy

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych

zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy. Istotne zmiany postanowien umowy mogg dotyczyé:

1.

4,

Zmiany terminu (przediuzenia) wykonania przedmiotu umowy okreslonego w umowie z

nastepujgcych przyczyn:

a) wystapienia sity wyzszej: wystapienia zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ ani mu zapobiec,

b) zmiany obowigzujacych przepiséw prawa, ktéra stanowi przeszkode w realizacji
przedmiotu umowy jezeli koniecznos¢ tej zmiany bedzie wynikaé z okolicznosci,
ktorych nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 termin na wykonanie

przedmiotu umowy zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z

Wykonawca.

Jezeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznoéci

opisanych w pkt 1 niezwtocznie pisemnie powiadomi Zamawiajgcego.

Wszelkie Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAt XX: Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1

w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Wykonawcom i uczestnikom przetargu, a takze innym osobom przysfuguja srodki ochrony
prawnej, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia  doznat
lub moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow

Ustawy Prawo zamowien publicznych.
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2.W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale

VI Prawa zamowien publicznych — ,Srodki ochrony prawnej’ okre$lajgce zasady
wnoszenia odwotann i skarg do sadu na wyroki i postanowienia Krajowej Izby
Odwotawczej konczgce postgpowanie odwotawcze. Z uwagi na obszerno$¢ tych
przepisow nalezy sig z nimi zapoznaé bezposrednio analizujgc Prawo zamoéwien
publicznych — od art. 179 do 198.

ROZDZIAt XXI INFORMACJE DODATKOWE: KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Gdansku z siedzibg w Gdansku ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Gdansku nastepuje za pomocg adresu e-mail: sekretariat.gdansk@rdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Zakup materiatéw

biurowych na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,,Opracowanie
planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000” dla RDOS w Gdansku
01.1.261.1.30.2018.LM, realizowane w trybie w trybie przetargu nieograniczonego;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1679 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy Poniewaz postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
wspoffinansowane jest ze $rodkéw UE Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane zgodnie z obowigzujagcymi zasadami wynikajgcymi z faktu
otrzymania dofinansowania w ramach projektu, wskazanymi w umowie
o dofinansowanie;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp i
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wynika z wudzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane
nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany,;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO,;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uwaga:
Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawcach,
ktérzy pozyskujg dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich Zamawiajgcym w

ofertach.
Sporzadzit Zatwierdzit
024;02@04’9 . dd Motsid £ .C’P. Zf’/?
(data i podpis) (datai ag&%@my Dyrekior
Ochrony Srodowiska
Akceptuje W Gads
NACZELNIK WYDZIALU ok
L E ’0? ,'2‘2 \(}«fszam\.ﬁ:\,hromonych REdostaw Twinski

(data i podpis) }{ Joanna Jarosik
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Zataczniki:

Zalgcznik nr 1 Oferta

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spefnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 wzoér umowy

Zafgcznik nr 5 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitafowej
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