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Gdarnisk, dnia .06.2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na ,Szkolenie okresowe z zakresu Bezpieczenstwa i
Higieny Pracy dla pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdansku’”.
Procedura prowadzona z uwzglednieniem przepisu art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

. Nazwa zamoéwienia:
~Szkolenie okresowe z zakresu Bezpieczefistwa i Higieny Pracy dla pracownikéw
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdarisku”

Il. Planowany termin realizacji zamoéwienia:
Zamawiajgcy wymaga aby szkolenie odbyto si¢ do dnia 22.06.2018 r. (Zamawiajacy
prosi o podanie 2-ch termindw szkolen)

lll. Kod CPV:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

IV. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
szkolenia dla pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdansku, tj. dla
pracownikéw administracyjno — biurowych (18 oso6b) oraz oso6b kierujgcych pracownikami
(2 osoby). Szkolenie nalezy przeprowadzic w Sali Konferencyjnej Zamawiajgcego
(Gdansk, ul. Chmielna 54/57) — sala z mozliwoscig podigczenia komputera i wyswietlania
materiatéw audiowizualnych. Szkolenie dla pracownikdéw administracyjno — biurowych
winno odby¢ si¢ w dzien roboczy w terminie jak powyzej. Rozpoczecie zajeé nalezy
planowa¢ na godzing 8:00-9:00. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
0so6b uczestniczacych w szkoleniu. Szkolenie dla oséb kierujacych pracownikami winno
odby¢ sie¢ w dni robocze, w godzinach 8:00-16:00, w terminie jak powyzej, godzina
szkoleniowa w wymiarze 45 minut, razem 16 godzin, tj. w ciggu dwdch dni roboczych.
Wykonawca ustugi winien przedstawi¢ oferte wraz ze szczegdtowym programem
szkolenia. Po zakoriczeniu szkolenia Wykonawca przeprowadzi egzamin i w terminie do 7
dni od dnia zakonczenia szkolenia, przekaze Zamawiajgcemu zaswiadczenie o




ukonczeniu kursu przez osoby w nim uczestniczace. Zaswiadczenia nalezy wystawic w

jednym egzemplarzu.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonali co najmniej trzy ustugi dotyczace szkolenia w zakresie bezpieczerstwa i
higieny pracy. Ponadto Wyktadowcy Wykonawcy powinni posiada¢ wyksztatcenie wyzsze
o kierunku bhp, aktualne szkolenie okresowe bhp oraz udokumentowa¢ co najmniej 5-cio

letni staz do$wiadczenia zawodowego.

VI. Kryteria oceny ofert:
a) Cena -60% (1% = 1 pkt)
Kryterium ,Cena” oceniane bedzie jak nizej

- len
C= < x 60

gdzie:
C — ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,Cena”,
Cmin — NAjnizsza cena catkowita wsréd wszystkich waznych i nie odrzuconych
ofert,
C; — cena catkowita oferty badane;j.
b) Kryterium ,do$wiadczenie Wyktadowcy”: 40% (1% = 1pkt)
6 lat — 10 pkt.
7 lat — 20 pkt.
8 lat — 30 pkt.
9 lat i wiecej — 40 pkt
Ocene koncowg badanej oferty stanowi¢ bedzie suma punktow kryteribw cena i
doswiadczenie Wykitadowcy. Maksymalna liczba punktow wynosi 100. Przeliczenia
dokonywane beda z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba
punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

1. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans punktéw w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze
jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg ceng.

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez

Wykonawce wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonej oferty.
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VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawierac nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny
oferty w kryteriach oceny ofert opisanych w pkt. VI,

2) Szczegotowy program szkolenia

3) petnomocnictwo.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw

drukéw zataczonych przez Zamawiajacego.

VIIl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.06.2018 r. Oferta powinna by¢ przestana za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.grotha.gdansk@rdos.gov.pl lub dostarczona na adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-748
Gdansk.

2. Oferty przestane lub doreczone po wskazanym terminie nie begdg rozpatrywane.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

IX. Osoby wskazane do kontaktu z wykonawcami:
W zakresie merytorycznym:
Leszek Kadziela tel. 58 683 68 20; |leszek.kadziela.gdansk@rdos.gov.pl

W zakresie proceduralnym:
Anna Grotha tel. 58 683 68 35, anna.grotha.gdansk@rdos.gov.pl od poniedziatku do
piatku w godz. 9:00 — 13:30;

X. Zataczniki do ogtoszenia:

1) Zatgcznik nr 1 - wzér formularza ofertowego
2) Zatgcznik nr 2 - wzor umowy
3) Zatacznik nr 3 - wykaz ustug

Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska
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